
R e g ^ J I ^ U d 2 t f l ^ W l . z a ^ w g n W j d ^ § W ^ ^ s h i g i i roboty budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych 
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NIP ^or via.07-520 Ren ^90926991 

Regulamin udzielania zamowien na dostawy, uslugi i roboty budowlane o wartosci 
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 14 000 
EURO w I Zespole Szkol Ogolnoksztalcacj ch w Jaworze, ul. Kosciuszki 8 

§ 1 

Ilekro6 w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o: 
1) Zam6wieniu - nalezy -przez to rozumiec zamowienie, ktorego przedmiotem sa^ushigi, 

dostawy lub roboty budowlane; 
2) Dostawie, ushidze, robocie budowlanej - nalezy przez to rozumiec dostaw?, ustuge_, 

robot? budowlana zgodnie z art. 2 ustawy Pzp. 
3) Kierowniku zamawiajacego nalezy przez to rozumiec Dyrektora I Zespohi Szkol 

Ogolnoksztalcacych w Jaworze; 
4) Regulaminie - nalezy przez to rozumied niniejszy regulamin; 
5) Ustawie - nalezy przez to rozumiec ustaw? z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamowien publicznych (Pzp); 
6) Pracowniku odpowiedzialnym za realizacje. danego zamowienia - nalezy rozumiec 

pracownika IZSO w Jaworze, wlasciwego ze wzgledu na przedmiot zam6wienia. 

§ 2 

1. Zamowienia, ktorych wartosc szacunkowa netto nie przekracza w skali roku 
r6wnowartosc kwoty 14 000 EURO mogâ  bye dokonywane na podstawie procedur 
okreslonych niniejszym regulaminem, z pominieciem rygor6w okreslonych w 
przepisach ustawy w tym szczegolnie poszczegolnych trybow wymienionych w 
ustawie. 

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia stosuje si? odpowiednio przepisy 
art. 32-35 Pzp. 

§ 3 

1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sâ  w ukladzie: 
1) zam6wien o wartosci ponizej 3000 zl. netto, 
2) zamowienia o wartosci od 3000 zl. netto do 14000 EURO netto. 

2. Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zam6wienia kazdorazowo wystepuje 
z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacj? zamowienia do kierownika 
zamawiajacego, zgodnie z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 1 do regulaminu. 

3. Procedury opisanej w ust. 2 nie stosuje si? w przypadku zamowien poniZej kwoty 
3000 zl. netto, o kt6rych mowa w § 4 ust. 4, pkt 1 niniejszego regulaminu. 

4. Wniosek, o kt6rym mowa w ust. 2, musi zawierac: 
1) Szczegolowy opis przedmiotu zam6wienia, 
2) Termin realizacji zamowienia wraz z okresleniem: 

a) Wartosci przedmiotu zamowienia oszacowanej na podstawie cen rynkowych, 
b) Przeliczenia wartosci zamowienia w ziotych P L N na r6wnowarto£c wyrazona^ w 

EURO w oparciu o kurs okreslony w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrdw, 
c) Osoby, ktora dokonala ustalenia wartosci zam6wienia. 

5. Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzje o wyrazeniu /nie wyrazeniu zgody na 
realizacje danego zamowienia. 
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6. Po akceptacji przez kierownika zamawiajacego przyj^cia do realizacji danego 
zam6wienia - pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia 
przystepuje do czynnoSci udzielenia zamowienia zgodnego z procedure okreSlona^ w 
§ 4 niniejszego regulaminu. 

§ 4 

1. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamowienia zobowiazany jest do 
dopilnowania odpowiednio wczesniejszego terminu zgloszenia zamowienia do 14 000 
EURO, tak, aby umozliwic przeprowadzenie procedury zgodnie z zasadami art. 35 
ustawy o finansach publicznych. 

2. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zam6wienia jest 
bezstronne, obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz 
przygotowanie i przeprowadzenie procedury. 

3. Procedure rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika zamawiajacego wniosek, za 
wyjatkiem zam6wien, o ktorych mowa w § 4ust. 4 pkt 1, wraz z potwierdzeniem 
dokonania przez G16wnego Ksiqgowego I ZSO wstejmej kontroli potwierdzajacej 
zgodno£6 zamowienia z planem budzetu. 

4. Zamawiajacy: 
1) dla zamowien o wartosxi ponizej 3000 zl . netto przeprowadza telefonicznie 

rozeznanie cenowe z takâ  liczba^ wykonawcow swiadczacych dostawy, uslugi lub 
roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencje 
oraz wyb6r najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz dwie, sporzadzajac 
jednoczesnie notatk? shizbowa^ lub sporzadza si? notatk? shizbowa^ zawierajaca^ 
potwierdzenie zlecenia dokonania zam6wienia (zalacznik nr 4a). 

2) Dla zam6wieh o wartosci od 3000 zl. netto do 14 000 EURO netto przeprowadza 
pisemne, faxem lub e-mail rozpoznanie cenowe, wg. Wzoru stanowiacego 
zalacznik nr 2, zapraszajac do skladania ofert takâ  liczb? wykonawcow 
swiadczacych dostawy, uslugi lub roboty budowlane be_dace przedmiotem 
zamowienia, kt6ra zapewnia konkurencj? oraz wybor najkorzystniejszej oferty, co 
najmniej do dwoch. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert przekazywany jest 
opis przedmiotu zamowienia. 

5. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza^ 
ofert? na podstawie dokumentacji, okreslone wzorem stanowiacym zalacznik nr 3. 

6. W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika zamawiajacego nastejjuje 
zaniechanie realizacji zamowienia. 

7. Zamawiajacy dla zam6wien wskazanych w § 4 ust. 4 pkt 2 udziela zamowienia 
poprzez podpisanie stosownej umowy z wykonawcy. 

8. Zasady okreslone w § 4 ust. 4 nie majâ  zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfik? 
zamowienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest 
mozliwe, w szczeg61nosci z nastepujacych powodow: 
1) zachodza^ przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca 

przedmiotu zamowienia, 
2) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych 

moze bye uzyskany tylko od jednego wykonawcy, 
3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zam6wienia, 
4) przedmiot zam6wienia j est dzialalnoscia^ tw6rcz% i artystycznaj 
5) wystepuje inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub 

spoleczne powodujace, ze zamowienie moze zrealizowac tylko jeden wykonawca. 



Regulamin udzielania zamdwien na dostawy, uslugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych 
rownowartosci kwoty 14 000 EURO w I Zespole Szkol Ogolnoksztatcacych w Jaworze, ul. Kosciuszki 8 

9. W przypadku zaistnienia powodow okreslonych w ust. 8 zamawiajacy sporzadza 
jedynie notatk? shizbowa^ (zalacznik nr 4). 

10. Rejestr udzielonych zamowien prowadzi specjalista wg zaiacznika nr 5 do niniejszego 
regulaminu. 

11. Po zakonczeniu postepowania dokumentacja jest przechowywana w komorce 
organizacyjnej, ktora przeprowadzila postepowanie o udzielenie zam6wienia 
publicznego - (u pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zam6wienia). 

OdpowiedzialnoSc za naruszenie dyscypliny finans6w publicznych ponosi osoba, ktora 
popelnila czyn naruszajacy dyscypliny finansow publicznych okreSlony w ustawie z dnia 
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych 
(Dz. U . z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zm.) 

W przypadku srodkow finansowych pozyskiwanych zewnatrz w ramach okreslonych 
projektow, postanowienia niniejszego regulaminu nie majq. zastosowania, jezeli wytyczne 
danego projektu okreslaja^sposob wydatkowania tych ^rodk6w. 

Integralna^cz^sc niniejszego regulaminu stanowia^zalaczniki: 
Zalacznik nr 1 Wniosek 
Zalacznik nr 2 Formularz oferty 
Zalacznik nr 3 Protok61 
Zalacznik nr 4 Notatka sluzbowa 
Zalacznik nr 4a Notatka sluzbowa 
Zalacznik nr 5 Rejestr udzielanych zamowien. 

§ 5 

§ 6 

§ 7 

mgr Mieczyslaw Michalski 


