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Regulamin udzielania zaméwien na dostawy, uslugi i roboty budowlane o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000
EURO w I Zespole Szkoél Ogélnoksztalcgcych w Jaworze, ul. Ko$ciuszki 8

§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

Zaméwieniu — nalezy —przez to rozumie¢ zamoéwienie, ktérego przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane;

Dostawie, ustudze, robocie budowlanej — nalezy przez to rozumie¢ dostawe, ustuge,
robot¢ budowlana zgodnie z art. 2 ustawy Pzp.

Kierowniku zamawiajacego nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora I Zespotu Szkot
Ogolnoksztatcacych w Jaworze;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

Ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustaw¢ z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Pzp);

Pracowniku odpowiedzialnym za realizacj¢ danego zaméwienia — nalezy rozumieé
pracownika I ZSO w Jaworze, wlasciwego ze wzgledu na przedmiot zaméwienia.

§2

. Zamoéwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku

réwnowarto$¢ kwoty 14 000 EURO moga by¢ dokonywane na podstawie procedur
okreslonych niniejszym regulaminem, z pominigciem rygoréw okreslonych w
przepisach ustawy w tym szczeg6lnie poszczegblnych tryb6w wymienionych w
ustawie.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamé6wienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy
art. 32-35 Pzp.

§3

. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w ukladzie:

1) zaméwien o wartosci ponizej 3000 zi. netto,

2) zamoéwienia o wartosci od 3000 zi. netto do 14000 EURO netto.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamé6wienia kazdorazowo wystepuje

z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamo6wienia do kierownika

zamawiajacego, zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do regulaminu.

Procedury opisanej w ust. 2 nie stosuje si¢ w przypadku zaméwiefi ponizej kwoty

3000 zi. netto, o ktérych mowa w § 4 ust. 4, pkt 1 niniejszego regulaminu.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2, musi zawieraé:

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia,

Termin realizacji zam6wienia wraz z okresleniem:

a) Wartosci przedmiotu zaméwienia oszacowanej na podstawie cen rynkowych,

b) Przeliczenia wartosci zam6wienia w ztotych PLN na réwnowarto$é wyrazong w
EURO w oparciu o kurs okreslony w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw,

c) Osoby, ktéra dokonala ustalenia warto$ci zaméwienia.

Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzje o wyrazeniu /nie wyrazeniu zgody na

realizacj¢ danego zamdwienia.
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6. Po akceptacji przez kierownika zamawiajacego przyjecia do realizacji danego
zamoOwienia — pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamOéwienia
przystepuje do czynnosci udzielenia zaméwienia zgodnego z procedura okre$long w
§ 4 niniejszego regulaminu.

§4

1. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zaméwienia zobowigzany jest do
dopilnowania odpowiednio wczesniejszego terminu zgloszenia zaméwienia do 14 000
EURO, tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedury zgodnie z zasadami art. 35
ustawy o finansach publicznych.

2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamoéwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

3. Procedurg rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika zamawiajacego wniosek, za
wyjatkiem zamowien, o ktérych mowa w § 4ust. 4 pkt 1, wraz z potwierdzeniem
dokonania przez Gléwnego Ksiggowego I ZSO wstepnej kontroli potwierdzajacej
zgodno$¢ zaméwienia z planem budzetu.

4. Zamawiajacy:

1) dla zaméwien o wartosci ponizej 3000 zi. netto przeprowadza telefonicznie
rozeznanie cenowe z takg liczba wykonawcow $wiadczacych dostawy, ushugi lub
roboty budowlane bgdace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencje
oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz dwie, sporzadzajac
jednoczesnie notatkg stuzbowa lub sporzadza si¢ notatke stuzbows zawierajacq
potwierdzenie zlecenia dokonania zam6wienia (zalacznik nr 4a).

2) Dla zamé6wien o wartosci od 3000 zl. netto do 14 000 EURO netto przeprowadza
pisemne, faxem lub e-mail rozpoznanie cenowe, wg. Wzoru stanowigcego
zalacznik nr 2, zapraszajac do skladania ofert takg liczbe wykonawcow
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz wybér najkorzystniejszej oferty, co
najmniej do dwéch. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert przekazywany jest
opis przedmiotu zaméwienia.

5. Zamawiajacy udziela zamOwienia wykonawcy, ktdry zaoferowal najkorzystniejsza
ofert¢ na podstawie dokumentacji, okreslone wzorem stanowigcym zatacznik nr 3.

6. W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika zamawiajacego nastgpuje
zaniechanie realizacji zaméwienia.

7. Zamawiajacy dla zaméwieni wskazanych w § 4 ust. 4 pkt 2 udziela zam6wienia
poprzez podpisanie stosownej umowy z wykonawca.

8. Zasady okreslone w § 4 ust. 4 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
zamé6wienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybér wykonawcy nie jest
mozliwe, w szczeg6lnosci z nastgpujacych powodéw:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zaméwienia,

2) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych
moze by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia,

4) przedmiot zamdéwienia jest dziatalnoscig tworcza i artystyczna,

5) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub
spoleczne powodujace, ze zaméwienie moze zrealizowaé tylko jeden wykonawca.
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9. W przypadku zaistnienia powodéw okreslonych w ust. 8 zamawiajacy sporzadza
jedynie notatke stuzbowa (zatacznik nr 4).

10. Rejestr udzielonych zaméwien prowadzi specjalista wg zatacznika nr 5 do niniejszego
regulaminu. .

11.Po zakoficzeniu postgpowania dokumentacja jest przechowywana w komorce
organizacyjnej, ktéra przeprowadzila postgpowanie o udzielenie zamOwienia
publicznego — (u pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamOwienia).

§5

Odpowiedzialno$é za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktora
popetnita czyn naruszajacy dyscypling finanséw publicznych okre$lony w ustawie z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zm.)

}

§6

W przypadku $rodkéw finansowych pozyskiwanych zewnatrz w ramach okreslonych
projektéw, postanowienia niniejszego regulaminu nie maja zastosowania, jezeli wytyczne
danego projektu okreslaja sposob wydatkowania tych Srodkow.

§7

Integralng czes$¢ niniejszego regulaminu stanowig zataczniki:
Zatacznik nr 1 Wniosek

Zatacznik nr 2 Formularz oferty

Zalacznik nr 3 Protokét

Zalacznik nr 4 Notatka stuzbowa

Zalacznik nr 4a Notatka stuzbowa

Zatacznik nr 5 Rejestr udzielanych zaméwien.
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