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INSTRUKCJA BHP PRZY OBStUDZE KSEROKOPIARKI 
WMAGANIA OGOLNE 

to Kserokopiarka moze bye obslugiwana przez osob? przeszkolon^, ktora zapoznala si? 
z instrukcjq obslugi. 

to Kserokopiarka powinna bye zainstalowana przez wykwalifikowanych pracownikow 
obslugi serwisu. 

to Przewod zasilajacy powinien bye podlaczony do gniazda z kolkiem uziemiajacym. 
to W pomieszczeniu gdzie uzywana jest kserokopiarka nalezy zapewnic sprawnâ  

wentylacj? grawitacyjn^. 
to Kserokopiarka powinna bye ustawiona z dala od grzejnikow, w miejscu 

nienarazonym na kurz, wibracje i bezposrednie oddzialywanie swiatla slonecznego. 
to Kserokopiarka powinna bye ustawiona z zachowaniem minimum 10 cm wolnej 

przestrzeni mi?dzy jej tylnq czeicia^ a sciana^ w sposob umozliwiajacy latwy dost?p 
do gniazda zasilajaxego w przypadku awarii. 

NA STANOWISKU PRACY ZABRANIA SIE. 

to Samodzielnego naprawiania urzadzenia. 
to Otwierania wszelkich pokryw w trakcie procesu kopiowania. 
to Przesuwania, czyszczenia lub wykonywania jakichkolwiek czynnosci innych niz 

zwykla obsluga bez uprzedniego odlaczenia urzadzenia od zasilania. 

CZYNNOSCI DO WYKONANIA PRZED ROZPOCZ^CIEM PRACY 

to Sprawdzic kompletnosc technicznego wyposazenia stanowiska pracy oraz stan kabli 
zasilajacych kserokopiark?. 

to Przygotowac potrzebne materialy i upewnic si?, ze ich parametry uzytkowe ŝ  
zgodne z zaleceniami producenta urzadzenia. 

to Sprawdzic, czy z materialow do kopiowania oraz powierzehni roboczych urzadzenia 
zostaly usuni?te spinacze biurowe, zszywki itp. metalowe przedmioty, ktore 
moglyby zostac wci^gni^te do j ego wn?trz. 

to TJstawic zadany program kopiowania zgodnie z instrukcj^ obslugi. 

ZASADY BEZPIECZNEGO WYKONYWANIA PRACY 

to Nalezy utrzymywac porzadek na stanowisku pracy. 
to W razie pojawienia si? komunikatow eksploatacyjnych np. zablokowany papier, 

brak tonera itp. do wykonywania czynnosci z tym zwiazanych przyst^pic po 
wylaczeniu zasilania i post?powac zgodnie z instrukcj^. 

to W razie zauwazenia nietypowych odglosow lub objawow pracy kserokopiarki 
przerwac prace urzadzenia i zglosic ten fakt przelozonemu. 

to Obserwowac komunikaty pojawiajace si? na wyswietlaczu lub kontrolkach i 
postepowac zgodnie z instrukejq 

to W przypadku awarii lub uszkodzenia w ukladzie elektrycznym lub mechanicznym 
urzadzenia, a takze w przypadku jakichkolwiek trudnosci ze zrozumieniem 
komunikatu o niesprawnosci urzadzenia lub okresleniem sposobu jej usuni?cia, 
nalezy natychmiast wylaczyc zasilanie i niezwlocznie poinformowac przelozonego 
oraz skontaktowac si? z serwisem. 
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CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PRACY 

to Wylaczyc urzadzenie (o ile instrukcja obslugi nie stanowi inaczej) 
to Zabezpieczyc kserokopiark? przed dost?pem osob niepowolanych. 
to Wylaczyc kserokopiark? przez odlaczenie od sieci, na czas dlugiego przestoju 

(urlop, weekend) kserokopiark? nalezy wylaczyc z sieci. 
to Zabrudzenia tonerem r^k lub ubrania zmyc zimna^ wodâ  (ciepla woda utrwala 

zabrudzenie). 
to Wykonac inne czynnosci porzadkowe. 

W NAGLYCH PRZYPADKACH NALEZY DZWONIC: 

Pogotowie ratunkowe 
Straz pozarna 
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ZATWIERDZAM 
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