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Zatacznik nr 8

INSTRUKCJA BHP PRZY OBSLUDZE KSEROKOPIARKI

WMAGANIA OGOLNE

&

Kserokopiarka moze by¢ obstugiwana przez osobg przeszkolona, ktora zapoznala sie
z instrukcjg obstugi.

Kserokopiarka powinna by¢ zainstalowana przez wykwalifikowanych pracownikéw
obstugi serwisu.

Przewdd zasilajacy powinien by¢ podiaczony do gniazda z kotkiem uziemiajgcym.
W pomieszczeniu gdzie uzywana jest kserokopiarka nalezy zapewni¢ sprawna
wentylacje grawitacyjna.

Kserokopiarka powinna by¢ ustawiona z dala od grzejnikow, w miejscu
nienarazonym na kurz, wibracj¢ i bezposrednie oddziatywanie $wiatla stonecznego.
Kserokopiarka powinna by¢ ustawiona z zachowaniem minimum 10 ¢m wolnej
przestrzeni migdzy jej tylng czescia a $ciana, w sposob umozliwiajgcy tatwy dostep
do gniazda zasilajacego w przypadku awarii.

NA STANOWISKU PRACY ZABRANIA SIE
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Samodzielnego naprawiania urzadzenia. ~

Otwierania wszelkich pokryw w trakcie procesu kopiowania.

Przesuwania, czyszczenia lub wykonywania jakichkolwiek czynnosci innych niz
zwykla obstuga bez uprzedniego odlaczenia urzadzenia od zasilania.

CZYNNOSCI DO WYKONANIA PRZED ROZPOCZECIEM PRACY
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Sprawdzi¢ kompletno$¢ technicznego wyposazenia stanowiska pracy oraz stan kabli
zasilajacych kserokopiarke.

Przygotowaé potrzebne materialy i upewni¢ sig, ze ich parametry uzytkowe sa
zgodne z zaleceniami producenta urzadzenia.

Sprawdzi¢, czy z materialéw do kopiowania oraz powierzchni roboczych urzadzenia
zostaly usunigte spinacze biurowe, zszywki itp. metalowe przedmioty, ktére
moglyby zosta¢ wciaggniete do jego wnetrz.

Ustawi¢ zadany program kopiowania zgodnie z instrukcjg obstugi.

ZASADY BEZPIECZNEGO WYKONYWANIA PRACY
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Nalezy utrzymywac porzadek na stanowisku pracy.

W razie pojawienia si¢ komunikatéw eksploatacyjnych np. zablokowany papier,
brak tonera itp. do wykonywania czynnosci z tym zwigzanych przystgpié po
wylaczeniu zasilania i postgpowaé zgodnie z instrukcja.

W razie zauwazenia nietypowych odgloséw lub objawéw pracy kserokopiarki
przerwac prace urzadzenia i zglosié ten fakt przetozonemu.

Obserwowa¢ komunikaty pojawiajace sie na wyswietlaczu lub kontrolkach i
postepowac zgodnie z instrukcjg

W przypadku awarii lub uszkodzenia w uktadzie elektrycznym lub mechanicznym
urzadzenia, a takze w przypadku jakichkolwiek trudnosci ze zrozumieniem
komunikatu o niesprawnosci urzadzenia lub okresleniem sposobu jej usuniecia,
nalezy natychmiast wylgczy¢ zasilanie i niezwlocznie poinformowaé przelozonego
oraz skontaktowac si¢ z serwisem.
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CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PRACY
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Wylaczy¢ urzadzenie (o ile instrukcja obstugi nie stanowi inaczej)

Zabezpieczy¢ kserokopiarke przed dostepem o0so6b niepowotanych.

Wylaczy¢ kserokopiarke przez odlaczenie od sieci, na czas diugiego przestoju
(urlop, weekend) kserokopiarke nalezy wylaczy¢ z sieci.

Zabrudzenia tonerem ragk lub ubrania zmyé¢ zimng wodg (ciepla woda utrwala
zabrudzenie).

Wykona¢ inne czynnosci porzadkowe.

W NAGLYCH PRZYPADKACH NALEZY DZWONIC:

Pogotowie ratunkowe 999
Straz pozarna 998
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