OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz.

1458)
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Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Jaworze
z siedzibg w Jaworze przy ul. Szpitalnej 12 a
ogtasza otwarty konkurs na stanowisko urzednicze — ksiegowy

Kandydaci przystepujacy do konkursu powinni spetniac¢ nastepujace kryteria:

Wymagania konieczne

Obywatelstwo polskie.

Petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz prawa publiczne.

Wyksztatcenie wyzsze o profilu ekonomicznym, lub S$rednie ekonomiczne i co
najmniej 2 letni staz pracy.

Kandydat nie moze by¢ osobg skazang za przestepstwo umyslnie Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Zakres zadan na stanowisku ksiegowego:

Prowadzenie kasy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Jaworze.

Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji w zakresie:

a) sporzadzania list ptac pracownikdw i prowadzenia karty wynagrodzen,

b) rozliczenia rocznego pracownikéw z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

c) ustalania prawa do wyplaty zasitkbw rodzinnych, miesiecznego rozliczenia
skladek ZUS, sporzadzania deklaracji rozliczeniowych i imiennych raportow
miesiecznych,

d) ewidencji sktadnikow majatkowych,

e) rozliczenia inwentaryzaciji.

Prowadzenie spraw dotyczacych wspotfinansowania przez gminy pobytu dzieci

W pieczy zastepcze;.

Podejmowanie czynnosci zwigzanych z egzekucjg naleznosci i wystawianiem tytutéw

wykonawczych.

Sporzadzanie plandéw, sprawozdan finansowych, bilanséw.

Prowadzenie statystyki i sprawozdawczosci dotyczacych spraw finansowych.

Prowadzenie ksigg inwentarzowych.

Wspodtpraca z wydziatem finansowo-ksiegowym Starostwa Powiatowego w Jaworze.

Warunki zatrudnienia:

Na stanowisku ksiegowego osoba wybrana w wyniku konkursu zostanie zatrudniona na
caly etat, dobowy czas pracy wynosi 8 godzin oraz przecigetnie 40 godzin w przecietnie
pieciodniowym tygodniu pracy w przyjetym okresie rozliczeniowym

Umowa o prace na czas okreslony, z tym ze pierwsza umowa o prace z kandydatem
wytonionym w drodze niniejszego konkursu zostanie zawarta na okres 6 miesiecy.



3. Wymiar urlopu wypoczynkowego na stanowisku ustalany jest zgodnie z zasadami
okreslonymi w kodeksie pracy

Wymagania dodatkowe:

Wiedza i do$wiadczenie z zakresu finansow publicznych.
2. Biegla znajomos$¢ obstugi komputera — pozadana znajomo$¢ programéw SIGID

(ksiegowos€); AGA (kadry) oraz Platnik.
3. Znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z realizacjg i rozliczaniem projektow
wspotfinansowanych ze srodkdéw Unii Europejskiej w tym Europejskiego Funduszu
Spotecznego — pozadana umiejetnos¢ i doswiadczenie w rozliczaniu Srodkéw z EFS.
Samodzielno$¢ i operatywnosc.
Komunikatywnosc.
Umiejetnos¢ wspotpracy w zespole.
Nieposzlakowana opinia.
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Informacje dla kandydatow, o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 pkt 4 b ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych:

W miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia niniejszego konkursu wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Jaworze
byt wiekszy niz okreSlony w art. 13 ust. 2 pkt 4b wyzej wymienionej ustawy tj. wynosit co
najmniej 6 %.
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Whioski kandydatow przystepujacych do konkursu powinny zawierac:

CV i list motywacyjny.

Kopie $wiadectw pracy i ewentualnie opinie o dotychczasowej pracy zawodowe;j.

Kopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub szkoly Srednie, policealnej lub
pomaturalnej oraz kopie dokumentow o ukonczonych kursach podnoszacych kwalifikacje.
Oswiadczenie o korzystaniu w petni praw publicznych i o niekaralno$ci za przestepstwa
popetnione umysinie.

Kandydat chcacy skorzysta¢ z uprawnienia okre$lonego w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych obowigzani sg do zatgczenia kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

Adres i telefon kontaktowy.

Pisemne oSwiadczenie o przystgpieniu do konkursu i klauzula o tresci:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm. ).

Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentow:

Oferty wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy sktada¢ od dnia ogloszenia konkursu tj.
od dnia 28.07.2014 r. do dnia 11.08.2014 r. do godz. 15®° w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Jaworze ul. Szpitalna 12 a w Sekretariacie — w godz. od 7% do 15%
od poniedziatku do czwartku oraz w godz. od 8% do 16% w piatek.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem:



,.Nabdor kandydatéw na stanowisko urzednicze - Ksiegowy, adres, i telefon
sktadajgcego oferte”

3. Za date ztozenia oferty uwaza sie dzien jej wptywu do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Jaworze.

Postanowienia koncowe
Informacja o wyniku naboru podana bedzie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej: Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Jaworze oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie PCPR niezwifocznie po przeprowadzonym naborze.



