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Jawor, dnia 8 sierpnia 2014 r.
Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie
w Jaworze
ul. Szpitalna 12a
59-400 Jawor

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zaproszenie dotyczy realizacji projektu pn. ,,Aktywni i potrzebni — systemowe wsparcie
dziatan na rzecz aktywnej integracji realizowane przez PCPR w Jaworze”
wspofinansowanego ze Srodkow EFS w ramach Priorytetu VII, Dziatanie 7.1., Poddziatanie
7.1.2 Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy
rodzinie.

1.Nazwa i adres zamawiajgcego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Jaworze
ul. Szpitalna 12 a

59-400 Jawor

osoba do kontaktu: Magdalena Machura

tel. 76-871-14-11 wew. 21

2.Nazwa i opis przedmiotu zamdwienia:

1) Przedmiot zamdwienia stanowig ustugi szkolenia zawodowego polegajace na
przeprowadzeniu nizej wymienionych kursow zawodowych dla uczestnikow projektu.
Uczestnikami  Projektu jest miodziez z rodzin zastepczych i placowek opiekunczo
wychowawczych oraz osoby niepetnosprawne.

1. Kurs prawa jazdy kat. B

w terminie 8.09.2014 r. — 15.12.2014 r. (w tym teoria 8.09.2014 r. — 19.10.2014 r.)
w godzinach 16.00-19.00 — dla 9 0s6b

Jeden uczestnik kursu posiada wskazanie do jazdy samochodem przystosowanym
do osoby niepetnosprawnej (automatyczna skrzynia biegdw), odstepstwem jest
inna decyzja lekarza poparta badaniem.

w terminie 24.10.2014 r. — 15.03.2015 r. (w tym teoria 24.10.2014 r. — 10.12.2014 r.)
od dnia 1.11.2014 r. zajecia z teorii moga odbywac sie jedynie we wtorki, czwartki
i soboty) w godzinach 16.00-19.00 — dla 12 0s6b
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2. Kurs operatora koparko-tadowarki kl. 111 (wraz z egzaminem)

w terminie 8.09.2014 r. — 15.11.2014 r. ( z wylgczeniem dni: 10.09.2014 r.,
17.09.2014 r., 24.09.2014 r., 1.10.2014 r.) w godzinach 15.00-19.00 — dla 3 oséb

3. Kurs operatora tadowarki Kkl. Il badZz operatora koparki Kkl. 11 (wraz
Z egzaminem)

w terminie 8.09.2014 r. — 15.12.2014 r. w godzinach popotudniowych lub w weekend
—dla 1 osoby.

4. Kurs obstugi komputera - poziom podstawowy w wymiarze 60 godzin

w terminie 8.09.2014 r. - 26.10.2014 r. (zajecia powinny odbywaé sie
w poniedziatki, wtorki i czwartki) w godzinach 16.00-19.00 dla 3 0s6b

5. Kurs obstugi komputera - poziom $redniozaawansowany w wymiarze 60 godzin

w terminie 23.10.2014 r. - 20.12.2017 r. (zajecia powinny odbywac sie
w poniedziatki, wtorki i czwartki) w godzinach 16.00-19.00 — dla 5 0s6b

6. Kurs jezyka angielskiego — poziom podstawowy w wymiarze 60 godzin

w terminie 1.11.2014 r. - 20.12.2014 r. (zajecia powinny odbywac sie
w poniedziatki, srody i pigtki) w godzinach 16.00-19.00 dla 4 os6b

7. Kurs asystenta ds. kadrowo-ptacowych w wymiarze 80 godzin

w terminie 22.09.2014 r. - 10.11.2014 r. (z wylgczeniem dni 24.09.2014 r.,
1.10.2014 r.) w godzinach 16.00-19.00 — dla 2 0sdb

8. Kurs sprzedawcy z obstugg kasy fiskalnej w wymiarze 80 godzin
w terminie 17.11.2014 r. — 14.12.2014 r. w godzinach 16.00-19.00 — dla 4 oséb

9. Kurs wdzkéw jezdniowych z napedem silnikowym (wraz z egzaminem)
w terminie 17.11.2014 r. — 20.12.2014 r. w godzinach 16.00-19.00 — dla 5 o0s6b
w terminie 26.01.2015 r. — 28.02.2015 r. w godzinach 16.00-19.00 — dla 4 oséb
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3) Wykonawca ma obowigzek ubezpieczy¢ uczestnikbw szkolern od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdéw. Koszt ubezpieczenia NNW nalezy uja¢ w cenie.

4) Wykonawca jest zobowigzany do skierowania i sfinansowania niezbednych badan
lekarskich. Koszty te nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji kosztow szkolenia.

5) Wykonawca ma obowigzek przedtozy¢ wraz z ofertg szczegdtowy program oraz wstepny
harmonogram szkolenia.

6) Kazdy uczestnik szkolenia, w dniu rozpoczecia zaje¢ na kursie otrzyma na wiasnosc¢
materiaty dydaktyczne (np. podreczniki, skrypty, inne materiaty niezbedne do realizacji
szkolenia) oraz harmonogram szkolenia. Materialy te nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji
kosztéw szkolenia.

7) Zajecia muszg odbywaC sie w dni wyszczegblnione przy danym Kkursie, poniewaz
uczestnicy Projektu bedg uczestniczy¢ w innych przewidzianych, obowigzkowych zajeciach
lub uczestnicy kurséw moga sie powtarza¢. Dopuszcza sie mozliwosé, jesli zajdzie taka
konieczno$é, aby pojedyncze zajecia odbywaly sie w godzinach pdzniejszych lub w sobote,
jednak po wcze$niejszym uzgodnieniu z osobg odpowiedzialng za realizacje projektu
ze strony Zleceniodawcy i z uczestnikami projektu.

8) Wykonawca musi zapewni¢ wykwalifikowang kadre, osobne i w petni wyposazonego
stanowiska pracy dla kazdego uczestnika, kazdego dnia zaje¢ poczestunku skfadajgcego sie
co najmniej z kawy, herbaty, wody oraz ciastek deserowych (catering - nie dotyczy kursu
prawa jazdy kat. B oraz koparko fadowarki — zajecia praktyczne).

9) Miejsce przeprowadzenia zaje¢: Miasto Jawor. Wyjatek stanowig szkolenia, ktore
z uzasadnionych przyczyn wymagajg wykorzystania sprzetu niedostepnego w miescie Jawor,
jednak faczny czas dojazdu z Jawora na szkolenie i z powrotem nie moze przekroczyc
3 godzin.

8) Wszystkie dokumenty dotyczace realizacji przedmiotowych dziatan bedag zawieraty
informacje o wspotfinansowaniu projektu ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz aktualne logotypy, zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

9) Po ukonczeniu kursu Wykonawca wystawia zaSwiadczenie/certyfikat potwierdzajgcy
ukonczenie kursu umiejetnosci zawodowych wraz z wyszczego6lnieniem rodzaju
przeprowadzonych zajec.

10) Wykonawca po zakonczeniu realizacji kursu wystawi kazdemu uczestnikowi
zaSwiadczenie/certyfikat oznaczone logotypami PO KL, EFS oraz informacjg
o wspotfinansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach
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Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Jezeli wzo6r (np. MEN) nie zezwala na umieszczenie
dodatkowych oznaczen, to powinno by¢ wreczone dodatkowe zaswiadczenie z oznaczeniami.

11) Wykonawca ma obowigzek po zakonczeniu realizacji kursu dostarczy¢ do Zleceniodawcy
nastepujgce dokumenty oznaczone logotypami PO KL, EFS:

- potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie: wydanych zaswiadczen,
dziennikow zajec (jesli s prowadzone),

- podpisane przez uczestnikdw listy: obecnosci, odbioru materiatdw dydaktycznych,
odbioru zaswiadczen,

- po jednym egzemplarzu wszelkiego rodzaju materiatdw i pomocy, ktdre otrzymajg
uczestnicy.

12) wykonawca zobowigzuje sie do archiwizacji dokumentéw dotyczacych przebiegu
dziatan edukacyjnych, motywacyjnych i doradczych do 31.12.2020 r.

13) zamawiajacy zawrze dodatkowag umowe powierzenia danych osobowych.

14) zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwigkszenia lub zmniejszenia ilosci 0s6b na dany
kurs, jednakze zostanie to proporcjonalnie zwiekszone lub zmniejszone w cenie kursu.

15) zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych kurséw w trakcie ich
realizacji.

16) przedmiot zamowienia nalezy wykona¢ w terminach ustalonych w harmonogramie.

17) platno$¢ za dany kurs uzgodniona bedzie w umowie miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca.

3.Warunki i termin skladania ofert:

Oferte nalezy wystac¢ na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do zapytania
ofertowego pocztg tradycyjng w zamknietej kopercie na adres: Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Jaworze, ul. Szpitalna 12 a, 59-400 Jawor z dopiskiem: ,,Oferta na ustugi
szkolenia zawodowego w ramach projektu pn.: ,,Aktywni i potrzebni — systemowe wsparcie
dziatan na rzecz aktywnej integracji realizowane przez PCPR w Jaworze” lub dostarczy¢
osobiscie do siedziby Zamawiajacego do dnia 25.08.2014 r. do godziny 10.00.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozyé po jednej
ofercie dla kazdego z zadan:
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4.Kryterium wyboru oferty jest cena: — 100 pkt

5.Tryb postepowania:

6. Zamawiajacy uniewazni postepowanie gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy
kwote, ktdérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

7. Zamawiajacy wykluczy z postepowania podmiot, ktory jest z Zamawiajacym
powigzany osobowo lub kapitatowo.

Postepowanie prowadzone jest poza ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. 2013, poz. 907, z pdzn. zm.), na podstawie art. 4 pkt. 8 w brzmieniu:
,,Ustawy nie stosuje sie do zaméwien i konkurséw, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro.”
Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest w oparciu 0 postanowienia wewnetrznego
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 30000 euro. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci okre$long w dokumentach: Zasady finansowania PO KL, Wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL
Do oferty nalezy dotaczyc¢:

e Kkopia (potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem) aktualnego wpisu do rejestru

instytucji szkoleniowej, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2008 r. Nr 69 poz. 415 z pdzn. zm.). Jezeli zaSwiadczenie wydano przed rokiem
2014 Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ oSwiadczenie, ze wpis jest aktualny
w biezacym roku.

o o0Swiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym (zatgcznik nr 2),

e o0Swiadczenie, ze osoby, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia,
posiadajg wymagane uprawnienia (zatgcznik nr 3),

o oSwiadczenie wykonawcy, iz znajduje sie on w sytuacji ekonomicznej i finansowe;j
zapewniajacej wykonanie zamdwienia (zatgcznik nr 4),

o wszelkie dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie, kwalifikacje prowadzgcych
oraz referencje.

Oferta oraz zalgczniki muszg by¢ podpisane przez wykonawce lub osobe upowazniong
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do reprezentowania i skladania oSwiadczen woli w jego imieniu. Kopie wymaganych
dokumentéw winny by¢é poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem (kazda strona

indywidualnie) przez Wykonawce lub osobe upowazniona.
Dyrektor
Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie
w Jaworze
Grazyna Rutkiewicz

Zatgcznik Nr 1
FORMULARZ OFERTY
1. Nazwa i adres wykonawcy:

N VAT L PP
2

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

ZA0ANTE N L KU . . et e e e e e e e e e e e e e e e,
42 010 P RPPTPRRPPPRY2 o] 40110}

ZA0ANTE N 2. KUIS . .. e e e e e e e e e e e e e e e e e,
4 010 P RPPTORRPPPRRY2 o] 0110}

ZA0ANTE N 3. KU . .. et e e e e e e e e e e e e e e,
42 010 P RPPTPRRPPPRY2 o] 40110}

ZA0ANTE N 4. KUIS . .. et e e e e e e e e e e e e e e,
42 010 P RPPTPRRPPPRY2 o] 40110}

ZA0aANTE N 5. KUIS . .. e e e e e e e e e e e e e e e,
4 010 PR OPPTPRRPPRY2 o] 0110}

ZA0ANTE N B KUIS . .. e et e e e e e e e e e e e e e e e,
4 010 P RPPTORRPPPRRY2 o] 0110}

ZA0ANTE N 7 KU . . e e e e e e e e e e e e e e e e e,
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42 oL -1 PR OPPTPRRPRPRY2 o] 0110}

ZA0ANTE N 8. KUIS . .. e et e e e e e e e e e e e e e e e,
42 010 P RPPTPRRPPPRY2 o] 0110}

Oswiadczam, ze wyzej wymienione kwoty zawierajg wszelkie koszty realizacji przedmiotu

zamoéwienia.

1. Oswiadczam, ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze
do niego zadnych zastrzezen.

2. Os$wiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.

3. O$wiadczam, iz jestem S$wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej przewidzianej
w art. 233 ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (dz. U. Nr 88, poz. 553
z pdzn. zm.), jaka ponosze w przypadku podania nieprawdziwych danych.

ydnia.............
Podpis osoby upowaznionej
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Zatgcznik nr 2

s
(pelna nazwa wykonawcy)
R
B

(imie i nazwisko osoby reprezentujgcej wykonawce)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo* z Zamawiajgcym,
tj. Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Jaworze, ul. Szpitalna 12a, 59-400 Jawor
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu PCPR w Jaworze
lub osobami wykonujagcymi czynno$ci w imieniu PCPR w Jaworze zwigzanymi

z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszej procedury wyboru wykonawcy.
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(miejscowos$é, dnia) (czytelny podpis)

*przez powigzanie kapitatowe i osobowe rozumie sie:

1. Uczestniczenie w spoice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spiki osobowej;
2. Posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3. Pelnienie funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego,
petnomocnika;

prokurenta,

4. Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia

w stosunku przysposobienia opieki lub kurateli.

Zatgcznik nr 3

OSWIADCZENIE
o posiadaniu kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego

Oswiadczamy (oSwiadczam), ze dysponujemy lub bedziemy dysponowac osobami,

ktore posiadajg uprawnienia do prowadzenia kursu zawodowego, na ktory sktadamy swojg

oferte, (tj. dyplom ukonczenia studiow wyzszych lub réwnowazny dokument)

oraz udokumentowane doswiadczenie zawodowe.

................................. , dnia
(podpis osoby/osdb
do reprezentowania oferenta)
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Zatacznik nr 4

OSWIADCZENIE

Oswiadczamy, iz nasza instytucja szkoleniowa znajduje sie w sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

................................. , dnia
(podpis osoby/os6b
do reprezentowania oferenta)
KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY
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