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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajgcego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Jaworze
Adres: 59-400 Jawor, ul. Szpitalna 12a

Tel/fax.: 76-871-14-11/76-871-14-11 wew. 15
e-mail: pcprjawor@poczta.fm

Godziny urzedowania Zamawiajgcego:
poniedziatek-czwartek od 7:30 do 15:30,

pigtek od 8:00 do 16:00.

2. Tryb udzielenia zamdwienia:

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2010r, Nr 113, poz. 759 z p6zA. zm.) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Opis przedmiotu zamdwienia.

1) Przedmiotem zamdwienia sg ustugi w zakresie realizacji szkolen w ramach
realizowanego w 2013r. przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Jaworze
projektu systemowego pn. ,,Aktywni i potrzebni — systemowe wsparcie dziatan na
rzecz  aktywnej integracji  realizowane przez PCPR w Jaworze”
wspotfinansowanego ze $rodkdéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2) ZamoOwienie realizowane bedzie w formie szkolen w réznych zakresach

tematycznych, z ktérych kazdy stanowi odrebne zadanie.

3) Uczestnikami szkolehn bedzie miodziez znajdujgca sie w rodzin zastepczych
i placéwkach opiekunczo-wychowawczych, usamodzielniajacy sie wychowankowie
rodzin zastepczych i palcowek opiekunczo-wychowawczych oraz osoby
niepetnosprawne z terenu Powiatu Jaworskiego w wieku 15-64 lat.

4) Dopuszcza sie mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych na poszczegélne zadania.
5) Dla potrzeb okreslenia przedmiotu zamowienia przyjmuje sie 1 godzine lekcyjng w
wymiarze 45 minut z zachowaniem przerw.

6)Zamowienie obejmuje ustugi w zakresie realizacji szkolen w podziale na zadania:
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1. sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej - dla 3 oséb w wymiarze 80 h, termin
realizacji: od 12.11 do 09.12.2013r., w godzinach 15.00-19.00;

2. jezyk angielski - stopien podstawowy - dla 8 0sob w wymiarze 60 h, termin
realizacji: od 02.09 do 27.09.2012r., w godzinach 15.00-18.00;

3. obstuga komputera — poziom podstawowy - dla 12 0s6b w wymiarze 60 h,
termin realizacji: od 01.07 do 19.07.2013r., w godzinach 9.00-13.00;

4. obstuga komputera — poziom $redniozaawansowany (+ tworzenie stron
internetowych) — dla 15 oséb w wymiarze 60 h, termin realizacji: od 25.07 do
14.08.2013r., w godzinach 9.00-13.00;

5. asystent ds. kadrowo-ptacowych — dla 2 oséb w wymiarze 120 h, termin
realizacji: od 02.09. do 11.10.2013r., w godzinach 9.00-13.00;

6. wizaz, makijaz - dla 3 oséb w wymiarze 40 h, termin realizacji: od 01.07 do
12.07.2013r., w godzinach 9.00-13.00;

7. wozki jezdniowe z napedem silnikowym — dla 7 0s6b w wymiarze 48 h,
termin realizacji: od 15.07 do 09.08.2013r., w godzinach 9.00-12.00;

8. koparko-tadowarki - dla 3 0s6b w wymiarze 202 h, termin realizacji: od
16.09 do 30.11.2013r., w godzinach 15.00-19.00;

9. prawo jazdy kat. B - dla 11 0s6b,w tym:

a) dla 9 oséb w terminie realizacji: od 19.06 do 20.12.2013r., cze$C teoretyczna:

19.06 - 22.07.2013 r., w godzinach 16.00-18.00;

b) dla 2 0s6b w terminie realizacji: 30.09 - 20.12.2013 r., cze$C teoretyczna:

w godzinach 16.00-18.00;

Zastrzega sie udziat w Kkursie prawa jazdy kat. B o0s6b z orzeczong

niepetnosprawnoscia.

Wymagania dotyczgce zadan: zapewnienie wykwalifikowanej kadry, materialtow
szkoleniowych, osobnego i w petni wyposazonego stanowiska pracy dla kazdego
uczestnika, kazdego dnia zaje¢ poczestunku sktadajacego sie co najmniej

z kawy, herbaty, wody oraz ciastek deserowych, dostosowanie sali szkoleniowe;j
do potrzeb uczestnikéw, ponadto ubezpieczenie uczestnikdéw, optacenie egzaminu
panstwowego warunkujgcego uzyskanie uprawnien (nie dotyczy zadania na prawo
jazdy kat.B), prowadzenie dokumentacji i oznakowanie zgodnie z aktualnymi
~Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektbw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki”.

Miejsce przeprowadzenia zaje¢: Miasto Jawor. Wyjatek stanowig szkolenia, ktore
z uzasadnionych przyczyn wymagajg wykorzystania sprzetu niedostepnego
w miescie Jawor, jednak aczny czas dojazdu z Jawora na szkolenie

i z powrotem nie moze przekroczy¢ 3 godzin. Dojazd uczestnikdw na miejsce
szkolenia wbéwczas zapewni wykonawca zadania. Zaleca sie aby terminy zajec,
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o ile to mozliwe, wypadaty w dni robocze, w terminie wskazanym powyzej, gdyz
uczestnicy poszczeg6lnych szkolen mogg sie powtarza¢. Liczba godzin jednego
szkolenia powinna wynosi¢ maksymalnie 5h (45 min zaje¢ + 15 min przerwy) ze
wzgledu na udziat oséb z niepetnosprawnoscig w zajeciach. Wyjatek stanowi
zadanie 7,8 i 9 gdzie szkolenie moze odbywac sie rowniez w sobote ze wzgledu na
uczestnikow kontynuujacych nauke w systemie dziennym. Ponadto zadanie 3,4
oraz 5 musi odbywac sie w sali przystosowanej do 0séb z niepetnosprawnoscia
ruchowg (wozki inwalidzkie).

Pozostate warunki dotyczace realizacji zamdwienia zostaty okreslone we wzorze
umowy stanowigcym zat. nr 6 do SIWZ.

5) Kod przedmiotu zamoéwienia wedtug CPV:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego
80411200-0 Ustugi szkét nauki jazdy
80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego

4. Termin wykonania zamdwienia:
Terminy wykonania poszczegdlnych czeSci zamdwienia zostaty okreslone w pkt. 3

ppkt.5). Terminy poszczeg6lnych zadan nie mogg odbywac sie w innym terminie niz
w w/w, poniewaz uczestnicy projektu objeci sg réwniez innymi formami wsparcia.

5. Powierzenie zamdwienia podwykonawcom.

Zamawiajacy ~ dopuszcza  powierzenie  wykonania  czesci  zamdwienia
podwykonawcom, jezeli w ofercie okresli on podwykonawcdéw i wskaze czesc
zamoOwienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

6. Warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow.
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajg

warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
ZamoAwien Publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2010r. Nr 113 poz. 759) dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia do wykonania zamdéwienia;
c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia;
d) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamdwienia.
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2. O udzielenie niniejszego zamOwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, wobec
ktorych brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespetniania
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

3. Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim
przypadku wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu

i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Pethomocnictwo w formie
pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza lub mocodawce) nalezy dotgczyc¢ do oferty.

4. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia, warunki okreSlone w pkt. 1b,c,d musi spetnia¢ co najmniej jeden
wykonawca lub wszyscy wykonawcy tgcznie, warunki okre$lone w pkt. 1a i pkt. 2
musi spetnia¢ kazdy wykonawca z osobna.

5. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
wedtug formuty ,,spetnia — nie spetlnia” na podstawie zlozonych przez
Wykonawcow dokumentdéw i odwiadczen.

Wykaz o$wiadczen oraz dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

Wykonawca skfada wraz z oferta:

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych - Zatgcznik nr 1 do
SIWZ, ktéry winien by¢ wypetniony czytelnie, podpisany i opieczetowany przez
osobe uprawniong/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

2. Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych — wzor stanowi
Zakgcznik nr 1 do SIWZ, ktéry winien by¢ wypetniony czytelnie, podpisany

I opieczetowany przez osobe uprawniong / osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

3. Aktualny odpis lub jego kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem

z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert, a w przypadku oséb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1

pkt. 2. ustawy Prawo zamowien Publicznych.
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4. Wykaz wykonanych, a przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i do$wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem
przedmiotu zamdwienia, iloSci godzin  dydaktycznych, liczby 0s6b
przeszkolonych, terminu realizacji i nazwy odbiorcow oraz zalgczeniem
dokumentu potwierdzajgcego, ze te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie (wzor stanowi Zatgczniki nr 2 do SIWZ).

5. SzczegOtowy opis warunkow lokalowych oraz wyposazenia techniczno-
dydaktycznego wykorzystywanego przy realizacji zamowienia w tym podanie
informacji dot. zapewnienia osobnego i w peini wyposazonego stanowiska pracy
dla kazdego uczestnika (wzér stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.)

6.Wykaz 0s6b, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia,

w szczegOlnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia, niezbednych
dla wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
podczas realizacji zamowienia oraz informacjg o podstawie dysponowania tymi
osobami. (wzor stanowi zat. nr 10 do SIWZ).

7. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Prawo Zamdwien Publicznych, Wykonawca
moze polega¢ na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innego
podmiotu, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu,
iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia,
w szczegblnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamdéwienia.

8. Oswiadczenie wykonawcy, iz znajduje sie on w sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia. (wzér stanowi zat. nr 1 do
SIWZ)

9. Kopia (potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem) aktualnego wpisu do rejestru
instytucji szkoleniowej, prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy
ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20
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kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2008 r. Nr 69 poz. 415 z p6zn. zm.). Jezeli zaswiadczenie wydano przed rokiem
2013 Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ oSwiadczenie, ze wpis jest
aktualny w biezagcym roku.

10. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, ktérym mowa w pkt.7 ppkt.3
SIWZ, wykonawca sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem
skladania ofert lub ziozy¢ dokumenty réwnowazne potwierdzajace spetnianie
warunkdéw udzialu w postepowaniu, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt. 7 ppkt.10 SIWZ, zastepuje sie je dokumentami zawierajgcymi
oSwiadczenie zfozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania.

11. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byC zlozone wraz
z ttlumaczeniami uwierzytelniajgcymi na jezyk polski, tj. sporzagdzonymi przez
tlumacza przysiegtego.

12. W przypadku wnoszenia oferty przez wykonawcow wystepujacych wspdlinie,
wykonawcy muszg ztozy¢ oSwiadczenia i dokumenty, potwierdzajace spetnianie
warunkow udziatlu w postepowaniu, z tym, ze dokumenty wymienione w pkt. 7
ppkt.3 SIWZ (i odpowiednio w ppkt. 10) nalezy zlozy¢ dla kazdego wykonawcy.
Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2 SIWZ mogg zosta¢ ztozone odrebnie
przez kazdego wykonawce lub w imieniu wszystkich wykonawcow przez
petnomocnika, ewentualnie wszyscy wykonawcy moga zilozyC niniejsze
oSwiadczenia na jednym dokumencie.
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8.

a)

13. llekro¢ w SIWZ a takze w zalgcznikach do SIWZ wystepuje wymaog
podpisywania dokumentéw lub o$wiadczen lub tez potwierdzania dokumentow za
zgodno$¢ z oryginalem, nalezy przez to rozumie¢, ze oSwiadczenia
i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisani) osoby (oséb)
uprawnionej  (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania wykonawcy na podstawie petnomocnictwa.

14.Podpisy wykonawcy na o$wiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone
w sposéb pozwalajacy zidentyfikowac osobe podpisujaca. Zaleca sie opatrzenie
podpisu pieczatkg z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej.

15. W przypadku potwierdzania dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem, na
dokumentach tych muszg sie znalez¢ podpisy o0séb uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy, wedtug zasad, o ktérych mowa w pkt. 7 ppkt.12
i 13 SIWZ oraz klauzula ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

16.Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt. 7 ppkt. 12 SIWZ w formie oryginatu
lub kopii potwierdzonej za godno$¢ z oryginalem przez notariusza lub
mocodawce nalezy dotaczy¢ do oferty.

Ponadto do oferty Wykonawca obowigzany jest zatgczy¢ n/w dokumenty
stanowigce integralng czes¢ oferty:
Harmonogram i program szkolenia zawierajacy w szczeg6lnosci:

- nazwe i zakres szkolenia oraz jego czas trwania,

- wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia- jezeli dotyczy,

- tresci szkolenia w zakresie poszczegdélnych zaje¢ edukacyjnych,

b) Kalkulacje ceny (kosztodw) szkolenia jednego uczestnika, zawierajgca koszt

c)
d)

szkolenia dla 1 uczestnika oraz koszt osobogodziny,

Zaparafowany wzér umowy (wraz z zatgcznikami) w sprawie zamowienia
publicznego,

Oferty zlozone na czesci, w ktorych wykorzystywane bedzie oprogramowanie
muszg zawiera¢ o$wiadczenie wraz z numerem licencji na wykorzystywanie
danego oprogramowania w celach komercyjnych

Wykaz o$wiadczen oraz dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu wskazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
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zamowienia.

a) Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

b) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w przypadku oséb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

10. Spos6b  porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

1) Postepowanie 0 udzielenie zamOwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy

pisemnej. OSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy

I Wykonawcy przekazujg pisemnie.

2) Zamawiajacy dopuszcza skiadanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomieh oraz

informacji faksem lub drogg elektroniczng. Zamawiajgcy lub Wykonawca

przekazujacy o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub

drogg elektroniczng, niezwiocznie potwierdzajg fakt ich otrzymania w tej samej

formie.

3)W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez wykonawce,

Zamawiajacy domniema/traktuje, ze korespondencja wystana przez zamawiajgcego na

nr faksu lub adres e-mail podany przez wykonawce zostata mu doreczona w sposéb

umozliwiajgcy zapoznanie si¢ z jej trescia.

4) Zamawiajacy upowaznia do kontaktow z Wykonawcami: Powiatowe Centrum

Pomocy Rodzinie w Jaworze, ul. Szpitalna 12a, 59-400 Jawor

Tel/Fax: 76-871-14-11/76-871-14-11 wew. 15

e-mail: pcprjawor@poczta.fm

Osoba do kontaktu: Magdalena Machura — Koordynator projektu

5) Wszelkie zmiany, uzupetnienia, modyfikacje tresci SIWZ oraz odpowiedzi na

zadane pytania, bedg niezwlocznie zamieszczane na stronie internetowej

Zamawiajacego oraz przekazane wszystkim Wykonawcom, ktorzy otrzymali SIWZ

w formie pisemnej.

6) Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikaciji

istotnych warunkéw zamdwienia. Zamawiajacy jest zobowigzany niezwiocznie

udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadnia

ofert, pod warunkiem, ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do

Zamawiajagcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa

wyznaczonego terminu skiadania ofert, tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami

Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania

Zrodia zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej udostepniana jest

specyfikacja.
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7) Jezeli prosba o wyjasnienie SIWZ wptynie po uptywie powyzszego terminu, lub
whniosek bez rozpatrzenia.

8) Przedluzenie terminu skiadania ofert nie wpltywa na bieg terminu skfadania
wnioskow o wyjasnienie tresci SIWZ.

11. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

12. Termin zwigzania oferta.
Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

13. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, jezyku polskim, pismem
czytelnym na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ.

2) Tres¢ oferty musi byC zgodna z treScig Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

3) Do oferty nalezy dofgczy¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego
o$wiadczenia, dokumenty i zatgczniki. Dokumenty sktadajace sie na oferte muszg byc
zlozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce, osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy badz notariusza.

4) Zaleca sie, by strony oferty byty trwale ze sobg potgczone, kolejno ponumerowane
I zaparafowane przez osoby uprawnione.

5) Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

6) W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca powinien zastrzec, ktére informacje podane w ofercie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa poprzez oznaczenie klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r.

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete

i oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty.

7)Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych.

8) Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie,
zaadresowanej na adres Zamawiajgcego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

w Jaworze, ul. Szpitalna 12a, 59-400 Jawor.

9) Koperta powinna posiada¢ nastepujgce oznaczenia ,,Oferta na przeprowadzenie

SZKOIBNIA. ...t Cze$C...oovvvnnnnnn. Nie otwieraé
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przed dniem ......... 2013 r., godz. 10.00” oraz nazwe Wykonawcy.

10 Kazda z czesci zamdwienia powinna znajdowac sie w osobnej kopercie.
11)Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie 0 wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu skfadania ofert. Powiadomienie

0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ ztozone jak powyzej. Koperta
powinna zosta¢ dodatkowo oznaczona ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

12) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem
oferty.

13. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:
1) Oferty nalezy zilozy¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Jaworze,
ul. Szpitalna 12a, 59-400 Jawor, w sekretariacie w terminie do dnia 29.05.2013 r.
godz. 10:00. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma
data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.
2) Miejsce, termin, godzina otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 31.05.2013r. 0 godz. 10.00 w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Jaworze, ul. Szpitalna 12a, 59-400 Jawor.
3) Zamawiajgcy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym w pkt. 13 ppkt. 2
SIWZ. Otwarcie ofert jest jawne.
4) Zamawiajacy niezwitocznie zwraca oferty ztozone po terminie skfadania ofert.

14 .Opis sposobu obliczenia ceny:
1) Wykonawca okre$la cene ustugi, podajgc w formularzu ofertowym koszt
przeszkolenia jednego uczestnika.
2) Cena oferty powinna obejmowaé koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia. W kalkulacji kosztow powinny wystapi¢ wytgcznie koszty zwigzane
z ustugg szkoleniowg ponoszone przez instytucje szkolacag, bedace same w sobie
ustuga, ktdra moze by¢ uznana za wydatek kwalifikowalny:
- koszt wynagrodzenia wyktadowcow,
- koszt obstugi (napoje gorace— kawa i herbata oraz napoje zimne- woda, ciastka),
- koszt materiatow szkoleniowych,
- koszt egzaminu,
- koszt zaswiadczen,
- koszt ubezpieczenia uczestnikdw NNW,
- koszt badan lekarskich niezbednych do wziecia udziatu w szkoleniu,
- koszt uzyskania uprawnien.
3)W cenie oferty Wykonawca nie uwzglednia kosztow przejazdu uczestnikow na
szkolenie. Wyjatek stanowig koszty przewozu uczestnikow szkolenia, jezeli specyfika
kursu wymaga przeprowadzenia czesci zaje¢ (np. zajecia praktyczne) w innym
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miejscu niz zasadnicza czes¢ szkolenia.

4) W przypadku rozbieznoSci miedzy kwotami podanymi cyfrowo i stownie, za
wigzacg Zamawiajacy uzna warto$¢ podang stownie.

5) Cena moze byc¢ tylko jedna.

6) Cene oferty nalezy przedstawi¢ z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

7) Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

15. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa. W pierwszej kolejnosci ocenie
bedzie podlegalo spetnianie warunkdéw formalnych. Zamawiajgcy moze zadac
udzielania przez wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz za
zgoda wykonawcy dokonac poprawek oczywistych pomytek w tresci oferty.

Przy wyborze ofert zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcymi kryteriami:

1) Oferowana cena — 70%.
W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty przy zastosowaniu
nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena
------------------------------- x 100 x waga kryterium
Cena badanej oferty

2) Doswiadczenie — 30%.

W powyzszym kryterium oceniane bedzie do$wiadczenie wykonawcy w organizacji
szkolen z wymaganego zakresu. Wykonawca za wskazanie wykonanej (zakonczonej)
z nalezytg starannos$cig jednej ustugi szkoleniowej otrzyma 0 punktéw. Za kazda
kolejng ustuge w w/w zakresie — Wykonawca otrzyma 3 punkty jednak nie wiecej niz
punktow 30.

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte
i uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw w og6lnej ocenie ofert.

16. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
1) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwiocznie
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia publicznego.
2) Z Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa.
Termin zawarcia umowy nie krétszy niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia
0 wyborze oferty, nie pézZniej niz przed uptywem terminu zwigzania z ofertg
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19.

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 pkt 1 lit.a oraz ust.2 pkt 3 lit a ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

. Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy.

1)Wzo6r umowy stanowi zatgcznik nr 6 do Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

2) Zakazane sg zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zmiany nastapia

w sytuacjach opisanych w pkt. 19 SIWZ.

3) W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢c od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca
moze zadac wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

Zmiana warunkéw umowy moze wystgpi¢ wytgcznie w n/w okolicznosciach:
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty w zakresie:

zmiany terminu rozpoczecia lub zakonczenia szkolenia wywotanej w szczegdlnosci
wydtuzeniem sie terminu rozstrzygniecia procedury przetargowej,
nieskompletowaniem na czas peinej grupy szkoleniowej lub przyczynami
niezaleznymi od Wykonawcy i Zamawiajacego (np. dziatania sity wyzszej),

zmiany w kadrze dydaktycznej, gdy koniecznos$¢ jej dokonania wynika z przyczyn
losowych, niezaleznych od Wykonawcy. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do
obnizenia wymagan okre$lonych w SIWZ. Jezeli Zamawiajacy uzna, ze przyczyna
jest uzasadniona Wykonawca musi przedstawi¢ nowg kandydature o kwalifikacjach
spetniajgcych kryteria zawarte w SIWZ. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie

0 zwrot Kkosztow wynikajacych bezposrednio lub posrednio z wymiany 0s0b,
wyznaczonych przez Wykonawce do wykonania przedmiotu zamdéwienia.

zmiany miejsca realizacji zaje¢, gdy konieczno$¢ jej dokonania wynika z przyczyn
losowych, niezaleznych od Wykonawcy. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do
obnizenia wymagan technicznych i funkcjonalnych okreslonych w SIWZ i zawartych
w ofercie,

zmiany harmonogramu zaje¢ - w uzasadnionych przypadkach i za zgoda
Zamawiajacego,

zmiane zakresu tematycznego zaje¢ na prosbe uczestnikow za zgodg dwoch stron
przedmiotowej umowy,

zmiany wynikajace z nowelizacji przepiséw prawa.

zmniejszenia liczby uczestnikow z powodu niezaleznego od Zamawiajacego,
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w wyniku czego wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie proporcjonalnie do
ilosci uczestnikéw o koszty zmienne.

20. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.
Wykonawcom przystugujg srodki ochrony prawnej uregulowane w dziale VI ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych. Srodkami ochrony prawnej sa
odwotanie i skarga. Zasady i warunki ich wnoszenia okresla wspomniany dziat VI
Ww. ustawy.

21. Umowa ramowa.
Zamawiajacy nhie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

22. Oferty wariantowe i zamoOwienia uzupetniajace.
Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

23. Zamawiajacy przewiduje zamowienia uzupetniajgce
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdwien uzupetniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust.1 pkt. 6 i 7 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

24. Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow.

25. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej.

26. Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia,
w przypadku nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
oraz niepodlegajacych zwrotowi Srodkdéw z pomocy udzielonej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty
by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia.

Zakgczniki:
- wzor formularza ofertowego (Zatgcznik nr 1),

- wzor wykazu wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, ustug zgodnych z przedmiotem zamdwienia, ktére Wykonawca
wskazat w ofercie, wraz dokumentem potwierdzajgcym, ze ustugi zostaty wykonane
nalezycie (Zatgcznik nr 2),

- wzbér wykazu kadry dydaktycznej (co najmniej dwoch o0s6b), uczestniczacej
wykonaniu zamdwienia (Zatgcznik nr 3),
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- wz0r szczegOtowego opisu warunkow lokalowych oraz wyposazenia
techniczno-dydaktycznego wykorzystywanego przy realizacji zamoéwienia (Zatgcznik
nr4),

- wzor propozycji programu i harmonogramu szkolenia (Zatacznik nr 5)

- wzOr umowy w sprawie zaméwienia publicznego — nalezy zaparafowaé (Zatgcznik
nr 6)

- wz0r ankiety oceny formy wsparcia (Zatgcznik nr 7)

- wz0r zaswiadczenia uczestnictwa (Zatgcznik nr 8)

- wz0r dziennika zaje¢ (Zatgcznik nr 9)

- wz0r oswiadczenia o wspdipracy (Zatgcznik nr 10)

Jawor, dn. 14.05.2013 .
Zatwierdzam:
Dyrektor
Powiatowego Centrum

Pomocy Rodzinie

w Jaworze
Grazyna Rutkiewicz
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