Nabor na wolne stanowisko pracy kgigowego
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Jaworze

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Jaworze
ul. Paderewskiego 6
59-400 Jawor
ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy
ksl egowego

Wymiar etatu: petny;

Miejsce wykonywania pracy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

w Jaworze z siedzibw Jaworze 59-400,
ul. Paderewskiego 6;

Rodzaj zatrudnienia: umowa o prag na okres probny, naginie umowa na

czas okréony;

Okreslenie wymagai zwigzanych ze stanowiskiem kggowego:

l. Wymagania niezledne:

1.

o 01

wyksztatcenie wysze zawodowe o profilu ekonomicznym Iuébednie
zawodowe o profilu ekonomicznym

2. znajoma¢ zagadnié dotyczacych rachunkowsci budzetowej,
3.
4. znajoma¢ przepisOw z zakresu ustawy o finansach publicznydtawy

wiedza z zakresu kgiowdasci budzetowej,

o rachunkowséci, ustawy o podatku dochodowym od osoéb fizycznych,
Ordynacji podatkowej, Prawa zamowigublicznych,

. posiadanie obywatelstwa polskiego,
. petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z peini praw

publicznych,

. 0soba nie byta karana za przgstwo popetnione undinie oraz nie toczy

Si¢ przeciwko niej pospowanie karne,



. 0soba nie byta prawomocnie skazana za pggstva: przeciwko mieniu,

przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzmeadi instytucji
panstwowych oraz samogdu terytorialnego, przeciwko wiarygodkoo

dokumentow lub za przegtstwo karne skarbowe,
. 0soba posiada stan zdrowia pozwgdg na zatrudnienie na oktenym
stanowisku.

[I. Wymagania dodatkowe:

hroONPE

1.

umiegtnosci obstugi komputera,

umiegtnaosci obstugi programow ksgowych,

umiegtnosci analizy dokumentow ksgowych,

posiadanie nagbujacych cech osobowoi:

—komunikatywnd¢, dobra organizacja pracy, terminai¢ppunktualnéc,
umiegtnos¢ pracy w zespole oraz znajosdoi umiegtnosé korzystania
Z przepisow prawa.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku
prowadzenie rachunkowo Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Jaworze;

2. sporadzanie sprawozaazewrgtrznych i wewrtrznych;
3.

rozliczanie projektow unijnych oragrodkow Centrum pozyskiwanych
z innychzrédet;

odpowiedzialné¢ za sprawdzenie zgodéwm z prawem wykonywanych
operacji finansowych;

odpowiedzialné¢ za prace zwizane z dziatalniia finansowo-ksigowa
jednostki;

. doskonalenie w sposéb ustawiczny znajéon@rzepiséw prawa z zakresu

powierzonych zada

. przestrzeganie ustawy Prawo zamdwipublicznych przy wydawaniu

srodkéw budetowych

Wymagane dokumenty:

— CV + list motywacyjny,

— kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj st 0 zatrudnienie,

— kserokopieswiadectw pracy,

— kserokopie dokumentow potwierdaych posiadane wyksztatcenie,

— inne  dodatkowe dokumenty o posiadanych  kwalifikeltja

I umiejetnosciach,

— oswiadczenie kandydatae nie byt karany za przegistwa popetnione

umyslnie oraz nie toczy siprzeciwko niemu pogpowanie karne,

— oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych,



— aktualne zswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia pozwalajage n
zatrudnienie na stanowisku &gowego,

— oswiadczenie kandydata o wysniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow realizacji procesu rekrutacfidigje z ustaw z dnia
2 sierpnia 1997 r. — o ochronie danych osobowygciDg. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, ze zm. ).

Wymagane dokumenty néle sktadd w sekretariacie Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Jaworze os@be lub listownie. Dokumenty powinny
znajdow& sic w zamkngte] kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem
z dopiskiem: ,Nabér na ksiggowego w PCPR w Jaworze”
w nieprzekraczalnym terminie &2 sierpnia 2008 r. do godz. 4

Na zadanie komisji rekrutacyjnej kandydacia szobowhzani dostarczy
oryginaty powyszych dokumentow.

Dokumenty dostarczone po uptywie w/w terminu niedab rozpatrywane.
Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrughgo w tut. Centrum
zostan dofagczone do jego akt osobowych.

Jednoczénie informug, iz zgodnie z art. 3b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 22 m@arc
1990 r. o pracownikach samadowych (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593
z p&n. zm. ), po uptywie terminu ztenia dokumentéw lista kandydatow,
ktorzy spetniaj wymagania formalne okiwne w niniejszym ogtoszeniu,
zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Palkhej, oraz zamieszczona
na tablicy ogtoszew siedzibie PCPR z podaniem imion, nazwisk oragjsoa
ich zamieszkania. Z tymi kandydatami zostaprzeprowadzone rozmowy
kwalifikacyjne. O doktadnym terminie przeprowadzeniw/w rozmow
zakwalifikowani kandydaci zostampoinformowani indywidualnie. Preferowane
beda osoby nie posiadage aktualnie zatrudnienia.

Niniejsze ogtoszenie podlega opublikowaniu od diasierpnia 2008 r. przez

umieszczenie na tablicy ogtoszev siedzibie PCPR w Jaworze oraz przez
umieszczenie na stronie internetowej BIP PCPR woidzav

Data publikacji: 08 sierpnia 2008 r.



