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Dyrektor Powiatowego Centrum Poradnictwa
Psychologiczno — Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego w Jaworze
oglasza nabér na stanowisko asystenta koordynatora projektu ,,Pilotazowy model
doskonalenia nauczycieli i zewnetrznego wspomagania szkél i przedszkoli w powiecie
jaworskim” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 - 2013

Miejsce pracy: Powiatowe Centrum Poradnictwa Psychologiczno — Pedagogicznego i Doradztwa
metodycznego w Jaworze, ul. Pitsudskiego 11,
Forma zatrudnienia oraz wymiar czasu pracy: umowa o prace na czas okreslony, pelny etat

Wymagania niezbedne:

- jest obywatelem polskim,

- ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w pelni z praw publicznych,

- nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

- cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

- doswiadczenie co najmniej 5-letnie w pracy biurowej,

- posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie.

Wymagania dodatkowe:

- posiada dobra znajomo$¢ uregulowan prawnych i niezbednych dokumentéw/wytycznych
zwigzanych z realizacja projektow w ramach programu operacyjnego Kapitat Ludzki,

- posiada umiejgtnosei: planowania i organizowania pracy, stosowania odpowiednich przepiséw,
pracy w zespole, myslenia strategicznego, obstugi urzadzen biurowych,

- posiada cechy osobowosciowe: odpowiedzialnos¢, kultura osobista, komunikatywnosc,
sumiennosé, samodzielnosc.

Zakres zadan wykonywanych na w/w stanowisku:

a) rekrutacja szkét i przedszkoli do projektu

b) biezaca obstuga Biura Projektu,

¢) przygotowywanie umoéw zwigzanych z realizacja projektu,
d) gromadzenie dokumentacji projektu,

e) obstuga konferencji,

f) promocja projektu,

g) sprawozdawczosc,

h) ochrona danych osobowych,

1) comiesigczny udzial w pracach Grupy Sterujacej.

Wymagane dokumenty:

-CV,

- list motywacyjny,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia i stazu pracy,
- o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, niekaralnosci za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- o$wiadczenie o tresci:
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»O$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w
ofercie pracy, dla potrzeb rekrutacji — zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 202 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. Zm. Y.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozyé w sekretariacie Powiatowego Centrum
Poradnictwa Psychologiczno — Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego w Jaworze przy
ul. Pitsudskiego 11 do dnia 18 stycznia 2013 r. do godz. 15.00.

Dokumenty nalezy zlozyé w zamknietej kopercie opatrzonej napisem: ,Nabdr na stanowisko
asystenta koordynatora projektu ,Pilotazowy model doskonalenia nauczycieli i zewngtrznego
wspomagania szkol i przedszkoli w powiecie jaworskim”.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze, zostang
telefonicznie powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych.

Uwaga:

Dokumenty, ktére wplyna do Powiatowego Centrum Poradnictwa Psychologiczno -
Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego w Jaworze po uplywie wyze] okreslonego terminu nie
beda rozpatrywane.
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